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C.1

Pfredmét upravy

Tato smérnice upravuje organizaci, obsah, personalni zajisténi a zakladni pravidla
poskytovani poradenskych sluzeb ve skole.

Smérnice stanovi zejména:

sloZeni pracovnik(l Skoly podilejicich se na poskytovani poradenskych sluzeb,
e rozsah jejich ¢innosti,
e zasady spoluprace mezi pracovniky skoly,
o spolupraci Skoly se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi subjekty,
e zpUsob informovdni zZak a jejich zakonnych zastupcd,
e vedeni souvisejici dokumentace.
Cl.2
Pravni zaklad
Tato smérnice se vydava zejména podle:
e §120a zdkona €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

e vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zafizenich.



CL.3
Ucel poradenskych sluzeb ve $kole
Poradenské sluzby ve Skole slouzi zejména k:
e podpore vzdélavani zaka,
e zajistovani podpory zaku se specidlnimi vzdélavacimi potfebami,
e prevenci Skolni nedspésnosti,
e prevenci rizikového chovani,
¢ metodické podpore pedagogickych pracovnik(,
e spolupraci se zakonnymi zastupci,
e spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi subjekty,
e kariérovému poradenstvi,
e podpore priznivého socidlniho klimatu skoly.
Cl.a
Pracovnici podilejici se na poskytovani poradenskych sluzeb

Na poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole se podileji zejména tito pedagogicti a dalsi
odborni pracovnici:

e vychovny poradce,

e Skolni metodik prevence,
o Skolni psycholog,

o Skolni specidlni pedagog,
e socidlni pedagog.

DalSimi spolupracujicimi pracovniky jsou zejména:

reditel Skoly,
e zastupce feditele skoly,
e tfidni ucitelé,

e ostatni pedagogicti pracovnici,



e asistenti pedagoga,
e dalSi zaméstnanci Skoly podle povahy véci.

Tito pracovnici tvofri Skolni poradenské pracovisté Skoly v rozsahu odpovidajicim personalnim
a organizacnim podminkam Skoly.

CL.5

Organizace poradenskych sluzeb
1. Poskytovani poradenskych sluzeb organizacné zabezpecuje reditel Skoly.
2. Cinnost pracovnikd poradenskych sluzeb je vzajemné koordinovéna.

3. Jednotlivi pracovnici spolupracuji s vedenim skoly, tfidnimi uciteli, ostatnimi
pedagogy, zakonnymi zdstupci Zakl a Skolskymi poradenskymi zafizenimi.

4. Poradenské sluzby jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim vzdélavacim potfebam
zak( Skoly.

5. Skola zpracovava a uskute&riuje program poradenskych sluzeb ve $kole.

6. Skola zpracovava a uskuteériuje preventivni program $koly, véetné strategie
predchazeni Skolni neuspésnosti, Sikané a dalSim projevim rizikového chovani.

Cl.6
Rozsah cinnosti jednotlivych pracovnikd
1. Vychovny poradce
Vychovny poradce zejména:
e koordinuje kariérové poradenstvi ve Skole,

e poskytuje Zakiim a zdkonnym zastupclm informace a podporu pfi volbé dalsi
vzdélavaci a profesni cesty,

o vyhledava Zaky, ktefi potfebuji zvySenou podporu ve vzdélavani nebo vychové,

e spolupracuje pfi zajistovani podparnych opatreni pro Zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami,

e zprostfedkovava spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

e metodicky podporuje pedagogické pracovniky v otdzkach podplirnych opatteni,
individudlnich vzdélavacich pland a prace s nadanymi zaky,

o vede souvisejici evidenci a dokumentaci.



2. Skolni metodik prevence
Skolni metodik prevence zejména:

e koordinuje tvorbu, realizaci, kontrolu a vyhodnocovani preventivniho programu
Skoly,

e koordinuje preventivni aktivity Skoly zaméfrené na rizikové chovani,
o metodicky podporuje pedagogy v oblasti prevence,
e vyhleddava Zaky ohrozené rizikovym chovanim nebo zaky s projevy rizikového chovani,

e poskytuje zakladni poradenskou podporu Zakim a zakonnym zastupcim a podle
potieby zprostfedkovava odbornou pomoc,

e spolupracuje s tfidnimi uciteli a dalSimi pracovniky Skoly pfi zachycovani varovnych
signald,

e spolupracuje s externimi odbornymi pracovisti a institucemi v oblasti prevence,

e vede pfislusnou dokumentaci, evidenci a administrativu spojenou s preventivni
¢innosti.

3. Skolni psycholog
Skolni psycholog zejména:

e podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve Skole a preventivniho
programu skoly,

e komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zZaky a zakonnymi zastupci,
e provadi diagnostickou a depistdzni ¢innost v rozsahu své odborné zpUsobilosti,

e podili se na zjistovani sociadlniho klimatu tfid a skoly,

e poskytuje individualni a skupinové konzultace, poradenskou a intervencni podporu
zak(m,

e podili se na prevenci Skolniho nelspéchu a na krizové intervenci,
e poskytuje konzultace pedagoglim a zakonnym zastupclim,
o podili se na metodické a vzdélavaci ¢innosti ve Skole,

e spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi pracovisti.



4. Skolni specidlni pedagog

Skolni specialni pedagog zejména:

podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve Skole a preventivniho
programu skoly,

komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky a zakonnymi zastupci,
vyhledava Zaky se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zaky s rizikem jejich vzniku,

provadi specialnépedagogickou diagnostiku a depistaz v rozsahu své odborné
zpUsobilosti,

poskytuje konzultaéni, poradenskou a intervenéni podporu zakam,
podili se na nastavovani, realizaci a vyhodnocovani podp(irnych opatreni,

poskytuje metodickou podporu pedagogickym pracovnik{im a spolupracuje s
asistenty pedagoga,

spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi odbornymi pracovisti,

podili se na vzdélavacich a koordinacnich ¢innostech v oblasti podpory zaka.

5. Socialni pedagog

Socialni pedagog zejména:

podili se na vytvareni programu poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole a
preventivniho programu skoly,

komunikuje s vedenim skoly, pedagogy, zaky, zakonnymi zastupci a dalSimi
zainteresovanymi subjekty,

vyhledava Zaky, ktefi potfebuji podporu z divodu socidlniho znevyhodnéni nebo
nepftiznivych Zivotnich podminek,

podili se na diagnostice rizikovych situaci v rodinném, tfidnim a Skolnim prostredi,
poskytuje preventivni a intervencni podporu zakam,

podporuje spoluprdci Skoly s rodinou a dalSimi institucemi,



o poskytuje konzultaéni, poradenské a informacni ¢innosti,
e podili se na koordinaci podpory zakl v socidlnépedagogické oblasti,

e pfispiva k podpore priznivého klimatu Skoly a Skolni dochazky zaku.

Cl.7

Spoluprace pracovniki Skoly

Cl.8

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté spolu Uzce spolupracuji a priibézné si
preddavaji potfebné informace v rozsahu dovoleném pravnimi predpisy.

Pracovnici Skolniho poradenského pracovisté spolupracuji s tfidnimi uciteli, ostatnimi
pedagogy a vedenim skoly pfi identifikaci vzdélavacich, vychovnych, vztahovych a
socialnich obtizi Zaka.

Podle potfeby jsou svolavany pracovni porady skolniho poradenského pracovisté.

O zavainych zjiSténich jsou informovani zakonni zastupci zaka a vedeni sSkoly v
souladu s pravnimi predpisy a s ohledem na ochranu prav zaka.

Spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dalSimi subjekty

1. Skola spolupracuje zejména s pedagogicko-psychologickou poradnou a specialné

cl.9

pedagogickym centrem.

V odlivodnénych pfipadech Skola spolupracuje také s organy socidlné-pravni ochrany
déti, poskytovateli zdravotnich sluzeb, stfedisky vychovné péce a dalSimi odbornymi
institucemi.

Soucinnost se Skolskymi poradenskymi zafizenimi zahrnuje zejména konzultace,
doporuceni podplirnych opatteni, vyhodnocovani jejich ucinnosti a metodickou
podporu Skoly.

Informovani Zakl a zakonnych zastupci

1. Skola prokazatelnym a srozumitelnym zpGsobem informuje Zaky a jejich zékonné

zastupce o psychologickych, specialné pedagogickych nebo logopedickych
poradenskych sluzbach, které poskytuje, véetné urceni pracovnikd, ktefi je zajistuji.

Skola déle informuje o G&elu a priib&hu poskytovani téchto sluieb a o pravech a
povinnostech Zakl a zakonnych zastupcl spojenych s jejich poskytovanim.



3. Informovani je zajistovano zejména prostrednictvim skolniho fadu, webovych stranek
Skoly, informacnich materidld, tfidnich schizek, individualnich konzultaci a dalSich
vhodnych forem.

¢l. 10
Dokumentace a ochrana informaci

1. O poradenskych sluzbach poskytovanych ve Skole je vedena odpovidajici
dokumentace podle pravnich predpis(.

2. VeSkeré udaje ziskané pfi poskytovani poradenskych sluzeb jsou zpracovavany a
chranény v souladu s pravnimi predpisy.

3. Kinformacim z poradenské Cinnosti maji pfistup pouze opravnéné osoby v rozsahu
nezbytném pro plnéni jejich pracovnich ukold.

Cl. 11
Program poradenskych sluzeb ve Skole
Program poradenskych sluzeb ve Skole tvofi zejména:
e vymezeni jednotlivych pracovnich roli,
e systém depistaze a véasného zachyceni obtizi zakd,
e systém podpory zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
e systém prevence skolni neldspésnosti,
e systém prevence rizikového chovani,
e systém kariérového poradenstvi,
e systém spoluprace se zakonnymi zastupci,
e systém spoluprdace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,

e pravidla vzajemné spoluprace pracovnik(l skoly,



e zpUsob evidence a vyhodnocovani poskytovanych sluzeb.

cl. 12

Zavérecna ustanoveni
1. Tato smeérnice byla projednana v pedagogické radé dne [doplnit].
2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne [doplnit].

3. Dnem ucinnosti této smérnice se zrusuje predchozi interni Uprava poradenskych
sluzeb ve skole, pokud byla vydana.

V Praze dne 20.11.2026

reditel Skoly



